                                                     Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район

Администрация Савинского сельского поселения


Постановление

От 07.05.2014 года    №45
д. Савино

О внесении изменений в  некоторые

 нормативно – правовые акты 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в

Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести  изменение в Постановление Администрации Савинского сельского поселения №24 от 28.02.2012 года  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам, утверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов»  
пункт 1.3 изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Консультирование и информирование (справки) по вопросам

предоставления муниципальной услуги осуществляется

специалистами Администрации Савинского сельского поселения.

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня необходимых документов для оказания услуги;

- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых, и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

      Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования. Должностные лица (специалисты) Администрации, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Гражданин с учетом графика (режима) работы Администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты. Информация о предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. Время ожидания ответа при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 30 минут. Максимальная продолжительность ответа на вопросы заявителя не должна превышать 10 минут.

       Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
      2. Внести изменение в  постановление от 28.02.2012 года № 25 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности муниципального образования»  

 пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081
Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
      3. Внести изменение в  постановление от 28.02.2012 года № 26 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления» 
пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081
Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
       4. Внести изменение в  постановление от 01.03.2012 года № 29 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081
    Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
   5. Внести изменение в  постановление от 27.03.2012 года № 36 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»  
пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081
  Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
    6. Внести изменение в  постановление от  27.03.2012 года № 37 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ» 
пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081
Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
    7. Внести изменение в  постановление от   27.03.2012 года № 38 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

 пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
8. Внести изменение в  постановление от 22.11.2011 года № 134 с изменениями от 28.02.2012 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Савинского сельского поселения» 
пункт 1.3     изложить в следующей редакции:
«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081
Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
  9. Внести изменение в  постановление от  22.11.2011 года № 131 с изменениями от 28.02.2012 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Оформление архивных справок, выписок, копий архивных документов, копий нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Савинского сельского поселения» 
пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081
Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
  10. Внести изменение в  постановление от   23 июня 2011 года № 55 с изменениями от 19.06.2013 Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Савинского сельского поселения муниципальной услуги: «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»  
пункт 3.1.1     изложить в следующей редакции:
«3.1.1 Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информация  о  месте  нахождения  и  графике работы  органа
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Савинского сельского поселения находится по адресу:  


173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефоны специалистов: 8(8162) 749316, 8(8162)749348
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081
  Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
   11. Внести изменение в  постановление от 23 июня 2011 года № 56 с изменениями от 19.06.2013 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Администрации Савинского сельского поселения» 
пункт 1.4     изложить в следующей редакции:
«1.4. Консультирование граждан по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляются заместителем Главы администрации в случае непосредственного обращения, путем подачи запроса, а также по телефону, по электронной почте.

Адреса и телефоны Администрации Савинского сельского поселения: 173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


График    (режим)    приема    заинтересованных    лиц    по    вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:
Часы работы с 08.15 – 16.30








Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница





Обеденный перерыв: 12.00-13.00


Выходные дни: суббота, воскресенье





 

Справочные   телефоны      органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Справочные телефоны:
Телефон Главы  поселения 8(8162) 749332, факс: 8(8162) 749316
Телефон заместителя Главы специалистов: 8(8162) 749332 
Адрес официального сайта Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет: http//savinoadm.ru/
Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net


муниципального района: http://admnovray.ru

Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

1) перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность)

представленных документов;

2) время приема документов;

3) сроки предоставления услуги;4) основания отказа в предоставлении услуги;

5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
    12. Внести изменение в  постановление от 23 июня 2011 года № 58 с изменениями от 19.06.2013 «Об утверждении Административного регламента администрации Савинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» 
  пункт 3.1.1     изложить в следующей редакции:

«3.1.1. Прием и регистрация заявления

Основанием для начала исполнения услуги о переводе является предоставление заявителем в администрацию заявления о переводе, а также документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента прием граждан в целях предоставления услуги;

Граждане принимаются в здании Администрации Савинского сельского поселения, находящегося по адресу: 173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д.3.

Почтовый адрес: 173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д.3

График работы Администрации Савинского сельского поселения Новгородского муниципального района Новгородской области:

Часы работы с 8.15 -16.30

Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница

Четверг – не приемный день

Обеденный перерыв: 12.00-13.00

Выходные дни: суббота, воскресенье

тел/факс (81622) 749-332,749-316

Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net

Адрес Администрации Савинского сельского поселения на официальном сайте Новгородского муниципального района – http://admnovray.ru/
Заявление о переводе помещения составляется по форме, согласно приложению №5 к настоящему административному регламенту.

Прием заявления и документов о переводе осуществляется в срок, установленный пунктом 2.4.2 административного регламента.

Заявления о переводе регистрируются в срок, предусмотренный пунктом 2.4.3 административного регламента.

Документы, предусмотренные пунктом 2.6.3, настоящего административного регламента, предоставляются в двух экземплярах: один из которых оригинал для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению.

Специалист, ответственный за прием документов (далее специалист), устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), осуществляет проверку приложенных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа «копия верна» с указанием фамилии, инициалов и должности специалиста, даты, проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие предъявленным требованиям.

Заявление регистрируется в специальном журнале, и передаются специалисту, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям,  установленным законодательством.

       Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
     13. Внести изменение в  постановление от 23 июня 2011 года № 59 с изменениями от 19.06.2013 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление справки с места жительства умершего»
 пункт 3.1.1     изложить в следующей редакции:

«3.1.1. Прием документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Савинского

сельского поселения Новгородского района (далее - Администрация) с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги указанных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента.

Адрес места нахождения администрации Савинского сельского поселения:

Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д.3

Почтовый адрес: 173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул.

Школьная, д.3

График работы Администрации Савинского сельского поселения Новгородского муниципального района Новгородской области:

Часы работы с 8.15 -16.30

Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница

Четверг – не приемный день

Обеденный перерыв: 12.00-13.00

Выходные дни: суббота, воскресенье

тел/факс (81622) 749-332,749-316

Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net

Адрес Администрации Савинского сельского поселения на официальном сайте Новгородского муниципального района – http://admnovray.ru .

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы; 

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге

учета входящих документов. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе Савинского сельского поселения Новгородского района.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов. 
         Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
       14. Внести изменение в  постановление от 23 июня 2011 года № 60 с изменениями от 19.06.2013 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
 пункт 1.2     изложить в следующей редакции:

    «1.2. Консультирование граждан по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации в случае непосредственного обращения, путем подачи запроса, а также по телефону, по электронной почте.

Адреса и телефоны Администрации Савинского сельского поселения: Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д.3.

Почтовый адрес: 173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д.3

График работы Администрации Савинского сельского поселения Новгородского муниципального района Новгородской области:

Часы работы с 8.15 -16.30

Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница

Четверг – не приемный день

Обеденный перерыв: 12.00-13.00

Выходные дни: суббота, воскресенье

тел/факс (81622) 749-332,749-316

Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net

Адрес Администрации Савинского сельского поселения на официальном сайте Новгородского муниципального района – http://admnovray.ru
         Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
  15. Внести изменение в  постановление от 23 июня 2011 года № 61 от 19.06.2013 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Савинского сельского поселения муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
 пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

3.1.1. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Савинского сельского поселения;

-на информационных стендах;

Администрация поселения находится по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д.3.

Часы работы с 8.15 -16.30

Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница

Четверг – не приемный день

Обеденный перерыв: 12.00-13.00

Выходные дни: суббота, воскресенье

тел/факс (81622) 749-332,749-316

Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net

Адрес Администрации Савинского сельского поселения на официальном сайте Новгородского муниципального района – http://admnovray.ru .

Консультирование и информирование (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются Заместителем Главы администрации.

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня необходимых документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; требований к гражданам, предъявляемым для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- источников получения документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

- мест и графиков приема граждан специалистами администрации;

- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.

Должностные лица (специалисты) Администрации, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести достоинства.

Гражданин с учетом графика (режима) работы Администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию - 30 минут.

Информация о предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно
      Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
  16. Внести изменение в  постановление от 23 июня 2011 года № 63 с изменениями от 19.06.2013 «Об утверждении Административного регламента Администрации Савинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Савинского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду»
 пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Савинского сельского поселения;

-на информационных стендах;

Администрация поселения находится по адресу: 173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д.3.

Часы работы с 08.15 -16.30

Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница

Четверг – не приемный день

Обеденный перерыв: 12.00-13.00

Выходные дни: суббота, воскресенье

тел/факс (81622) 749-332,749-316

Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net

Адрес Администрации Савинского сельского поселения на официальном сайте Новгородского муниципального района – http://admnovray.ru/.

Консультирование и информирование (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются Заместителем Главы администрации.

Консультации предоставляются по вопросам:

-перечня необходимых документов для оказания услуги;

-порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.

Должностные лица (специалисты) Администрации, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести достоинства.

Гражданин с учетом графика (режима) работы Администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

Информация о предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Время ожидания ответа при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 30 минут. Максимальная продолжительность ответа на вопросы заявителя не должна превышать 10 минут.
      Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
      17. Внести изменение в  постановление т 27 июня 2011 года № 66 с изменениями от 19.06.2013 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
 пункт 1.4     изложить в следующей редакции:

«1.4. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги.

Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Савинского сельского поселения;

-на информационных стендах;

Администрация поселения находится по адресу: 173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д.3.

Часы работы с 08.15 -16.30

Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница

Четверг – не приемный день

Обеденный перерыв: 12.00-13.00

Выходные дни: суббота, воскресенье

тел/факс (81622) 749-332,749-316

Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net

Адрес Администрации Савинского сельского поселения на официальном сайте Новгородского муниципального района – http://admnovray.ru .

Консультирование и информирование (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом администрации Савинского сельского поселения, в обязанности которого вменена обязанность по предоставлению муниципальной услуги.

Консультации предоставляются по вопросам:

-перечня необходимых документов для оказания услуги;

-порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.

Должностные лица (специалисты) Администрации, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести достоинства.

Гражданин с учетом графика (режима) работы Администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

Максимальное время информирования и консультирования - 30 минут.

Информация о предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
      Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
         18. Внести изменение в  постановление от 22.11.2011 года  № 131 с изменениями от 28.02.2012 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги: «Оформление архивных справок, выписок, копий архивных документов, копий  нормативно-правовых актов  органов местного самоуправления  Савинского сельского поселения»
 пункт 1.3     изложить в следующей редакции:

«1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Администрация поселения находится по адресу:  






173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3.


Часы работы с 08.15 -16.30









Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница


Четверг – не приемный день




Обеденный перерыв: 12.00-13.00







Выходные дни: суббота, воскресенье







тел/факс   (81622) 749-332,749-316








Адрес электронной почты: savinob@novgorod.net






Адрес сайта Савинского сельского поселения  в сети Интернет http://savinoadm.ru/. 

Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации поселения и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной   услуги, предоставляется:

- непосредственно в Администрации Савинского сельского поселения;

- с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты: 

почтовый адрес 173527, Новгородская область, Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная,  д.3., 

телефон (81622) 749-332,749-316; 

электронная почта: savinob@novgorod.net 

-  на информационных стендах; 

- на официальном сайте Администрации Савинского сельского поселения в сети Интернет  http://savinoadm.ru;

- в областной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области" и федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

      Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
      19. Внести изменение в  постановление от    14.10.2013 года №89 Об утверждении Административного регламента Муниципального автономного учреждения «Савинский сельский Дом культуры» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»
 пункт 2.1.1     дополнив словами:
«е) Государственная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 173526, Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

График работы:

Понедельник – не приемный день.

Вторник 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Среда 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Четверг 8.30 –19.00, перерыв 13.00 –14.00

Пятница 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 – 14.00

Суббота 9.00 –14.00

Выходной день: воскресенье.

Справочные телефоны: 799-441, 799-474, 799-081

Многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется предоставление муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляться в соответствии с соглашением, заключенным между органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. Опубликовать постановление в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте в сети «Интернет» по адресу: http://savinoadm.ru/ в разделе «Муниципальные услуги  и функции».

Глава сельского поселения:                                                       В.И.Бабич

